
Henkilöstövoimavarojen hallinnan tueksi

Sonet-henkilöstötilinpäätös on Sonetin henkilöstöhallin-
non lisäsovellus. Henkilöstötilinpäätösraportointi tuottaa 
tietoa henkilöstövoimavarojen suunnitteluun ja arviointiin. 
Henkilöstötilinpäätöksen (HTP) avulla saadaan kokonais-
kuva esim. henkilöstön rakenteesta, koulutuksesta, työ-
ajasta yms. Henkilöstötilinpäätösraportointi mahdollistaa 
mm. erilaisten henkilöstömääriin, poissaolotietoihin ja 
maksettuihin palkkoihin pohjautuvien raporttien ja tunnus-
lukujen raportoinnin. Henkilöstötilinpäätöksellä kuvataan 
henkilöstön työpanosta palvelujen tuottamisessa

HTP -raportointia varten ei tarvita erikseen perustettavia 
rekisterejä vaan raporttien tiedot pohjautuvat Sonet-pal-
kanlaskennan palkansaaja-, poissaolo- sekä maksettuihin 
palkkatapahtumatietoihin.

Ylläpito ja raportointi
Tunnuslukuja varten on rakennettu oma erillinen ylläpi-
tonsa ja raportointinsa. Raportoinnissa on mahdollista 
tarkastella tunnuslukuja ja niissä viiden vuoden aikana 
tapahtuneita muutoksia. Tunnuslukuja voidaan tarkas-
tella ja summata erilaisilla organisaatiomalleilla, joihin on 
liitetty käyttäjän valitsemat yksiköt. Näitä malleja voi olla 
käytössä useampia samanaikaisesti, joten lukuja voidaan 
tarkastella monella eri mallilla. Tunnusluvut voidaan siirtää 
taulukkolaskentaan.

Tunnuslukujen keskeisimmät käsitteet:

• henkilöstön määrä
• henkilöstön keski-ikä
• koulutustaso
• henkilöstön vaihtuvuus
• keskiarvopalvelusaika
• lähtövaihtuvuus
• työkyvyttömyyseläkkeelle siirtyminen
• työllistettyjen määrä
• kokoaikaisten määrä
• osa-aikaisten määrä
• vakinaisten määrä
• määräaikaisten määrä
• henkilöstöryhmät
• palkkasumma
• tehdyt työajan palkat
• välilliset palkat
• vuosiloma-ajan palkat
• koulutuspäivien lukumäärä
• koulutustuntien lukumäärä
• säännöllinen vuosityöaika
• ei tehty vuosityöaika
• tehdyt ylityöt
• tehty kokonaistyöaika
• kokonaisvuosityöaika
• lomakorvaus
• palkattomat vapaapäivät
• sairauspäivät
• sairaan lapsen hoitopäivät
• vanhempainlomapäivät
• tapaturmapäivät
• ammattiyhdistyspäivät
• virkistyspäivät
• pidetyt ylityövapaapäivät
• pidetyt viikonvaihdevapaapäivät
• muut palkalliset vapaapäivät
• matkakustannukset
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