
Liite Sonet henkilöstönohjaus -esitteeseen

Tehokkuutta kululaskujen hallintaan

Sonet-kululaskut on selainpohjainen Sonetin palkanlas-
kennan lisäsovellus. Sovelluksen avulla yrityksen kulu-
laskujen teko, tarkastus ja hyväksyntä voidaan hajauttaa 
hallitusti. Näin säästyy merkittävästi rahaa ja työaikaa. So-
netin kululaskuja käytetään sähköisen työpöydän kautta.

Sonet-kululaskujen avulla yrityksen työntekijät voivat itse 
käydä tekemässä omat kululaskunsa tai vaihtoehtoisesti 
kululaskujen teko voidaan keskittää. Kululaskusovellus 
sisältää myös kululaskuihin liittyvät tarkastus- ja hyväksy-
misrutiinit, jotka nopeuttavat ja helpottavat kululaskujen 
käsittelyä. Kululaskujen maksatus hoituu kätevästi sovel-
luksen avulla.

Sonet-kululaskut on helppokäyttöinen, eikä sen käyttö 
vaadi varsinaisen Sonet-järjestelmän käytön osaamista. 
Selkeän selainkäyttöliittymän avulla kululaskujen teko 
sujuu jokaiselta helposti ja joustavasti. 

Sonet-kululaskujen käyttöönotto ja ylläpito sujuvat vaivat-
tomasti, koska sovellus on täysin intergroitu Sonetin pal-
kanlaskentaan. Sovellus käyttää palkanlaskennan kanssa 
yhteisiä tietoja, kuten esim. henkilötietoja.

Kululasku

Kululaskua tehtäessä sille tallennetaan asianmukainen 
kululaji esim. edustuskulu ja siihen liittyvät lisätiedot. 
Yhdelle kululaskulle on mahdollista ilmoittaa useita kulu-
lajeja. Kululajit (esim. koulutuskulut, materiaalikulut, muut 
henkilöstökulut) määritellään asiakaskohtaisesti.

Tiliöinnit tapahtuvat automaattisesti tai tiliöinti voidaan 
suorittaa kustannuskohtaisesti.

Kun kululasku on valmis tarkistukseen/hyväksyntään tai 
lasku palautetaan uudelleen käsittelyyn, lähettää sovellus 
automaattisesti sähköpostin henkilölle, jota asia koskee. 
Näin kululaskun kierto nopeutuu huomattavasti.
 

Liitteet

Kululaskuun voidaan liittää sähköisessä muodossa 
olevia liitteitä, esimerkiksi kuitti, valokuva, ohjelma yms. 
Sovellus tukee useampia yleisemmin käytettyjä liitemuo-
toja, muun muassa bmp,  jpg,  jpeg,  doc,  ppt,  xls, pdf, 
gif, txt. 

Tulosteet

Selainliittymän kautta voidaan tulostaa kululaskujen 
tiedot tilierittelyineen ja liitteineen. 

Tarkastus ja hyväksyntä

Kululaskuille voidaan antaa tarkastaja ja yksi tai kaksi 
hyväksyjää, joiden on hyväksyttävä lasku ennen siirtoa 
jatkokäsittelyyn. Sisään kirjauduttaessa sovellus näyttää 
tarkastajalle ja hyväksyjälle hänen käsittelyään odottavat 
tapahtumat.

Sähköinen työpöytä

Sonet-kokonaisratkaisuun on toteutettu liiketoiminta-
prosesseja tukeva, toimintaa merkittävästi tehostava, 
personoitava Sähköinen työpöytä – ratkaisu. Se tarjoaa 
suoran ikkunan kaikkeen käyttäjän päivittäin tarvitsemiin 
web-pohjaisiin palveluihin. 

Loppukäyttäjälle sähköinen työpöytä tarjoaa mahdolli-
suuden integroida omia itselleen tärkeitä suoria toimin-
toja, linkkejä sekä dokumentteja omalle työpöydälle. 
Kaikki työpöydän kautta käytettävät Sonet-palvelut, mm. 
kululaskut, matkalaskut, esimiestoiminnot ja sähköiset 
lomakkeet ovat käytettävissä kertakirjautumisella.
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